Instructivo para Docentes
Sistema de Calificaciones

Www.eversys.com.ar

Acceso al Sistema

Como el Sistema funciona en forma online a través de la red de internet, debera abrir
primeramente alguno de los navegadores que tenga instalado en su computadora e ingresar la
direccién del sistema.

istema de Gestion Academica

Para acceder por primera vez al sistema, previamente
deberd ser dado de alta como docente de la institucion en el
Sistema.

DOCENTES

Una vez que ya esté dado de alta como usuario, podra
acceder ingresando su numero de documento en el campo
“DOCUMENTOQ”, y nuevamente su numero de documento en el
campo “CLAVE”.

¢ Recorda Q_l_-_j e clave

Al realizar click sobre el botén “Iniciar sesidon” se mostrara por pantalla el siguiente
mensaje informandole que recibird un email en su casilla de correo con la informacion necesaria
para registrar una nueva clave y poder acceder al sistema.

Aviso

Se ha enviado un email a la casilla de correo mario.otero@eversys.com.ar con las
instrucciones de como renovar la clave de acceso.
Si no lo encuentra revise la carpeta Span o Correo no Deseado.

Ok
De: Sistema Calificaciones <adm@califcolegios.com.ar>
Para: mario.otero@eversys.com.ar
cC
Asunto: Renovacion de clave de acceso

Gracias por utilizar el Sistema de Calificaciones!
Estimado/a OTERO, MARIO ANDRES

Para Renovar su clave de acceso hacer click en el siguiente link. Renovar clave de acceso

Atentamente
La Administracion



Al hacer click sobre el link “Renovar clave de acceso” se

abrird una nueva ventana en el navegador web con la siguiente

pantalla.

Renovacion de Clave
OTERO, MARIO ANDRES

La nueva clave debe contener por lo menos 8 caracteres
y se debera ingresar la misma tanto en el campo Nueva Clave | Nueva Clave

como en Confirmar Clave.

Una vez ingresadas

las claves en los campos

mencionados anteriormente, realice un click sobre la accidon

“Confirmar” y ya estara todo listo para poder acceder al sistema.
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¥ Recorda Qlvi e clave

Olvido de Clave

Finalizada la accion de renovacién de clave, aparecera la
pagina de acceso. Ingrese el documento y la clave con el cual se
registré anteriormente y marque en “Recordar” para que su
informacidn de sesion quede guardada. Por ultimo, pulse “Iniciar
sesion”.

Si no recuerda su clave de acceso debera ingresar el nimero de documento en el campo
“Documento” y dejando en blanco el campo “Clave” realice

un click sobre el link “Olvido de Clave”.

¢ Recorda Olvide dg\\fg'!a\’e

Esta opcidn le enviard un email y lo llevard a realizar
las mismas acciones explicadas en la opcidn anterior (“Acceso al Sistema”).

Recordar Clave

Seleccione la opcion “RECORDAR” y su navegador

guardara su perfil, nUmero de documento y clave, asi no

tendra que ingresarlo cada vez que desee acceder al ¥ Recordar Olvido de clave

sistema.

Seguridad

Para la seguridad de los usuarios, el sistema cuenta con una funciéon de desconexidon automatica
gue se acciona pasado cierto tiempo de inactividad del mismo. Una vez que se ejecute esta accion, debera
volver a acceder ingresando su documento y clave correspondiente.



Subida de Archivos

Dentro del menu “Administracion de Archivos” se encuentra la
opcion “Subida de Archivos” que permite subir al sistema los archivos
que desee, con el objetivo de que el alumno/a pueda acceder y realizar Subida de Archivos:: 1
las tareas de cada materia.

Admin. Archivos~

Recepcion de Archivos

Una vez que se ingrese a la opcidn “Subida de Archivos”, se desplegara un listado de todos
los archivos que previamente fueron subidos (si es que ya ha cargado alguno).
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Si desea cargar un archivo nuevo o enviar un link, debera hacer click en el botén “Nuevo
Archivo”. El cual le abrird una solapa llamada “Datos Basicos”.

En este podra seleccionar el curso, la materia, el/los/las alumnos/as correspondientes a los
cuales enviar el archivo.

Curso

Materia

Alumno TODOS Y

Descripcion

Categoria Seleccionar v
Archivo B
Link 1
Link 2



A su vez podra ingresar una breve descripcién del mismo; elegir una categoria (trabajo
practico, material didactico, entre otros).

=
Curso 5° ANO C v
Materia TRABAJO Y CIUDADANIA v
Alumno TODOS v
Descripcion Alumnos
nto la primera actividad. La misma debe ser realizada y adjuntada tanto en la carpeta de forma impresa (resuelta) como en dicha
Categoria OTROS v

Archivo 5
rabajo sobre las celulas docx [
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Tendra la posibilidad de optar por enviar un archivo y/o hasta dos links para poder mostrar
directamente un video, un archivo, o la cita a una pagina de internet.

Para enviar archivo: seleccione el archivo previamente creado y guardado en la
computadora, haciendo click en el botén azul “Archivo” (simbolizado con una carpeta).

En cambio si quiere enviar links, copie el/los links deseados y péguelos en el campo “Link
1”y “Link 2”.

Luego seleccione el botdn “Grabar”. Aviso

Una vez seleccionado dicho botdn, le
aparecerd un aviso, el cual le confirmara que se ha
subido correctamente el archivo.

IMPORTANTE: El tamafio de los archivos no debe superar los 5MB y estaran disponibles por
el tiempo de 3 meses. Luego de esa fecha seran eliminados.

Si desea subir otro archivo pero los destinatarios son los/las mismos/as alumnos/as que los
seleccionados para el archivo anterior, solamente debera volver a hacer click en el botén
“Archivo” y elegir el nuevo archivo. Una vez elegido, haga click en el botén “Grabar” nuevamente.
Esto tendra como resultado dos archivos distintos subidos con distintas solapas como se muestra a
continuacion.
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Ademas podra realizar esta misma accion si desea mandar un mismo archivo pero a
algunos/as alumnos/as determinados/as. Una vez finalizada la accién grabar con un archivo para
un alumno/a, deberd seleccionar otro en la campo “Alumno” y hacer click en el botén “Grabar”.
Asi, obtendra como resultado el envio de un mismo archivo para dos alumnos/as distintos.

Aclaracién: Para los/as docentes del nivel primario sera el mismo recorrido pero no deberan
seleccionar ninguna materia en el campo “Materia”.

Chat entre docentes y alumnos

A partir de un link o un archivo subido a la plataforma, se habilitara el botén “Chat”. De
esta manera, los/as alumnos/as y docentes podran estar comunicados de una manera mas fluida
para hacer cualquier tipo de aclaracion o consulta sobre el material subido.

Para una mejor y mas rapida visualizacién se vera resaltado el chat que tiene comentarios
pendientes de lectura.

En la siguiente imagen se pueden visualizar los links y el chat resaltado que tiene
comentarios sin leer por parte del docente:
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Una vez seleccionado el botén “Chat”, le aparecera una imagen como la que se muestra a
continuacién con las opciones de “Responder” a un alumno en particular o escribir un “Nuevo
comentario” para todos los alumnos.

Comentarios sobre el Archivo

Alumnos:

Les adjunto la primera actividad. La misma debe ser realizada y adjuntada tanto en |la carpeta de forma impresa (resuelta) como en dicha
plataforma.

Buen dia

Necesitaria si puede ampliar mejor la tarea que hay que realizar porgue hay temas gue no entiendo.
Gracias

Hola Remdn
Por favor indicame en que temas tenés dudas asi te los explico mejor.
Gracias

Eliminar

Me podria confirmar en que fecha tenemos gue entregar este trabajo?
Gracias

Responder




Seleccione el boton “Actualizar” con el objetivo de renovar la pantalla y ver los nuevos
comentarios agregados.
En cambio, si hace click en el botdn “Salir” volvera a la pantalla anterior.

Recepcidén de Archivos

Dentro del menu “Administracion de Archivos” se encuentra la [ECLUESEINT S
opcion “Recepcion de Archivos” que permite descargar del sistema los
archivos que desee, posibilitando que cada docente obtenga las
respuestas de los trabajos previamente subidos por los alumnos/as. Recepcion de Archivos

Subida de Archivos

Curso TODOS
Materia ODAS

Categoria TODAS v

Seleccione el curso, la materia y la categoria que desee y vera un listado detallado y mas
reducido de los archivos subidos al sistema.

Desde el botdn “Descarga” que se encuentra del lado derecho de cada archivo subido
estara descargando en su computadora la tarea realizada por los/as alumnos/as.



